ИНСТРУКЦИЯ

по оформлению заявки на участие в конкурсе молодежных научных грантов и республиканских научных премий

Внимание!!! Участники обязаны представить материалы не только на бумагоносителе, но и в электронном виде (на дискете, CD диск…).
· Заявка на участие в конкурсе молодежных научных грантов включает:

1) сопроводительное письмо от организации, представляющей проект; 
2) в отдельном запечатанном конверте: два комплекта документов на бумагоносителе, подготовленных по установленным формам 1, 2, 3, 4, сопроводительное письмо; электронный носитель, содержащий данные всех форм (30 файлов, которые выгружаются из программы, после заполнения всех данных по проекту); две почтовые открытки с адресом заявителя, для уведомления о регистрации и об окончательном решении Комитета по присуждению грантов и премий по данной заявке;

3) отдельный конверт с двумя заполненными формами 3 на бумагоносителе. 
· Заявка на участие в конкурсе республиканских научных премий включает:

1) сопроводительное письмо от организации, представляющей проект; 
2) в отдельной папке с надписью «На соискание республиканской научной премии для молодых ученых Республики Татарстан» саму научную работу в двух экземплярах в виде книг, оттисков статей или их отксерокопированные варианты с выходными данными или отпечатанные статьи на машинке либо принтере с необходимыми иллюстрациями к тексту и библиографией; два комплекта документов на бумагоносителе, подготовленных по установленным формам 1,2, сопроводительное письмо, электронный носитель, содержащий данные всех форм (30 файлов, которые выгружаются из программы, после заполнения всех данных по проекту); две почтовые открытки с адресом заявителя, для уведомления о регистрации и об окончательном решении Комитета по присуждению грантов и премий по данной заявке.

Размер гранта составляет 250 000 рублей. 

Размер премии составляет 44 000 рублей.
Научный руководитель с коллективом может участвовать в конкурсе грантов или премий только по одному научному направлению. Научный руководитель с коллективом не может участвовать в конкурсе грантов и премий одновременно.

Указывайте в скобках аббревиатуру своей организации. Например: Казанский государственный университет (КГУ).

Чтобы работать с программой, предназначенной для заполнения форм заявки на участие в конкурсе молодежных научных грантов и республиканских научных премий, необходимо, чтобы на компьютере пользователя был установлен MS WINDOWS и MS Word.

РУКОВОДСТВО К ПРОГРАММЕ

1. Создайте новую папку на Вашем компьютере, разархивируйте программу в созданную Вами папку (появится файл приложения Grant для грантов или Prem для премий). После запуска программа автоматически создает 30 текстовых файлов в которых будет храниться внесенная Вами информация. В случае обновления программы на сайте АНРТ (при обновлении программы ставится информация о дате изменения, если нет такой информации, значит обновления не происходило) скопируйте (с заменой) скаченный и разархивированный файл приложения (Grant.exe или Prem.exe) в папку с программой не изменяя уже имеющиеся текстовые файлы (внесенные данные сохранятся).
2. Запустить файл Grant.exe (для грантов) или Prem.exe (для премий).

3. На закладках: «Общие сведения», «Руководитель», «Члены ВТК», «Смета» (только для грантов) необходимо заполнить все данные. На закладке «Члены ВТК» для добавления участников ВТК нажать кнопку «Добавить члена ВТК» в левом нижнем углу. После этого станет доступной правая часть окна, куда можно будет внести информацию об участнике проекта. Затем сохранить данные об участнике проекта, нажав кнопку «Сохранить» в правом нижнем углу, это делается для каждого участника ВТК. Если необходимо изменить уже заполненные сведения то нажать кнопку «Изменить сведения». Данные можно заполнять поэтапно. Каждый раз закрывая программу, необходимо сохранять внесенные изменения, чтобы в следующий раз не начинать все сначала. Для этого в верхнем левом углу окна программы есть кнопка «Сохранить». Программа выдает запрос на сохранение также при закрытии.

4. После того, как все данные будут набраны, необходимо распечатать установленные формы. Для этого, вверху окна программы, нажать кнопку «Печать документов», программа сформирует документ в формате MS Word. Затем распечатать все формы в 2-х экземплярах. Распечатываются ярлык, сопроводительное письмо, формы 1, 2, 3, 4 (формы 3 и 4 только для грантов).

.

5. Для передачи всех данных в АН РТ необходимо сделать выгрузку (сохранение) данных на электронный носитель кнопкой «Выгрузка». Выгружаются (сохроняются) текстовые файлы, которые содержат всю необходимую информацию. Запись на CD (DVD) диск напрямую из программы не производится! Для того что бы записать данные на диск необходимо их выгрузить (сохранить) на компьютер, а затем записать папку с файлами или сами файлы на CD (DVD) диск. Электронные носители не возвращаются!
Внимание!!! 

· Менять структуру файлов выгружаемых на электронный носитель и переименовывать их категорически запрещается!!! 

· Все изменения вносятся только программно!!! 

· В случаях: 

-если файлы окажутся неправильно заполненными; 

-файлов будет недостаточное количество;

-название файлов будет не соответствовать исходным; 

-носитель окажется нечитабельный;

-в поданных документах будет отсутствовать электронный носитель с файлами

Во всех этих случаях Ваши заявки на конкурс допущены не будут!

